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Allegato alla delega a rappresentare il MCE per l’organizzazione e la realizzazione di attività formative rilasciata il 7 gennaio 2016

ISTRUZIONI PER IL RILASCIO DI FATTURE/RICEVUTE

PER I GRUPPI NON PROVVISTI DI CODICE FISCALE 

Il gruppo (nazionale, territoriale, di ricerca) provvede ad emettere in nome e per conto dell’Associazione M.C.E. le fatture/ricevute relative a quote di partecipazione corsi/iscrizioni/vendita libri per l’anno 2016 utilizzando sul blocchetto di ricevute fiscali:

timbro MCE nazionale e la seguente numerazione 000/ sigla città  /2016.

Lo stesso provvede altresì ad inviare entro la fine di ogni trimestre (anno solare) all’ Associazione MCE prospetto fatture/ricevute (su apposito foglio excel ), a consegnare le matrici delle ricevute emesse.

PER I GRUPPI PROVVISTI DI CODICE FISCALE 

Il  referente del gruppo (nazionale, territoriale, di ricerca) provvede ad emettere in nome e per conto dell’Associazione M.C.E. le fatture/ricevute relative alle: 

· iscrizioni anno 2016/abbonamento a rivista MCE  
· vendita dei libri la cui fatturazione è a carico del MCE nazionale 
utilizzando sul blocchetto di ricevute fiscali: timbro MCE nazionale e la seguente numerazione 000/ sigla città  /2016.
Lo stesso provvede altresì ad inviare entro la fine di ogni trimestre (anno solare) all’ Associazione MCE prospetto fatture/ricevute (su apposito foglio excel ), a consegnare le matrici delle ricevute emesse.

Per fatture/ricevute relative a quote di partecipazione corsi/vendita libri (la cui fatturazione è a carico del Gruppo) i referenti provvedono ad utilizzare il codice fiscale del gruppo e a gestire la contabilità delle fatture/ricevute emesse.

IL SEGRETARIO NAZIONALE

                                 (Giancarlo Cavinato)
Per presa visione e accettazione: il referente del gruppo…………………………………………
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